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INFORME DEL PROGRAMA DE RESULTADOS ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA 2023) DEL CENTRO DE ESTIMULACION PARA PERSONAS CON
DISCAPACIDAD INTELECTUAL DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA
JALISCO.

1.- INTRODUCCION

Este documento tiene como finalidad, dar cuenta del cumplimiento de los objetivos y
lineas de accién planteadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),
correspondiente al afio 2023.

Los presentes resultados se informan en atencién a lo ordenado en el articulo 26 de la Ley
General de Archives, asi como el diverso articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado
de Jalisco y sus municipios.

La siguiente tabla detallara los resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
del CENDI Tlajomulco, correspondiente al afio 2023.

1.1 ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.2 A continuacién se describen los objetivos, las actividades realizadas que se llevaron
acabo durante el transcurse del afio, el avance y el resultado de cada objetivo del PADA

2023.

tanto en formatos
como expedientes,
para asi poder
establecer una linea
de accién para
difundir y capacitar al
personal en la
implementacion de
los formatos, esto con

OBJETIVO ACTIVIDAD PORCENTAJE EN RESULTADO
CUMPLIMIENTO
Aprobacidn del Convocar y sesionar 100% Cumplir con obligaciones
Programa Anual de ante el grupo contenidas en el Articulo 8
Desarrollo Archivistico | interdisciplinario Fraccién XI1I de la Ley de
(PADA 2023). Transparenciay Accesoala
informacién piblica.
Asesorar alas CAPACITACION 100% La asesoria requerida se
unidades Fue brindada la brindo en un porcentaje del
Administrativas que | asesoria necesaria 100% aunando que el area
asi lo requieran para | parallevar a cabo la encargada de archivo se
la operacidn de los constitucion de los encuentra disponible de
archivos de tramite. instrumentos de manera permanente a
control archivistico. efecto de esclarecer dudas.
Instrumentos de Fue necesario 100% Se uniformaron los

Control y Consulta Homogenizar los sistemas de Archivo del
Archivistico. instrumentos de CENDI Tlajomulce.
control archivistico
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la finalidad de llevar
un mayor confrol y
facilitar la biisqueda
de expedientes.

Inventarios
documentales del
archivo de
concentracion.

Inventario General
del archivo de
concentracion
actualizado conforme
a su ubicacion
topografica actual.

10%

En el mes de noviembre de
2023, se realizaron las
primeras entregas
primarias de las areas
administrativas para
revisién por parte del
archivo de concentracion.
Por eso se esté trabajando
en la revisién y acomodo
de expedientes por parte
del archivo de
concentracion, para poder
realizar el Inventario.

Baja Documental

Tramites de Baja
Documental

0%

En este afio calendarig, no
fue posible sesionar el
grupo interdisciplinario
para bajas documentales,
ya que hasta el momento
no se ha detectado que
dentro de este archivo de
concentracién de CENDI, se
encuentren documentos
con estas caracteristicas,
quedando en revision
material que pudiera ser
susceptible en un futuro
para bajas documentales.

Respaldo Digital de
Documentos de
entregas Primarias

Entrega de escaneo
digital, por numero de
carpetas y caja.

3%

Apenas en el mes de
diciembre se comenzé a
digitalizar los expedientes,
ya que primero se estaba
trabajando en la
realizacién y actualizacién
de los Instrumentos de
Control y de Consulta
Archivistico.

Registro del Sistema
Institucienal de
archivos.

Actualizar los
nombramientos de
los servidores
piiblicos responsables
de los Archivos de
Tramite.

100%

Se ha actualizado
correctamente el registro
del sistema institucional de
Archivos del CENDI.

Proponer mejoras o
cambios al inmueble
destinado al Archivo
de Concentracién, con
la finalidad de
salvaguardar la
adecuada guarday
custodia documental,
asf como la integridad
de los servidores
publicos encargados
del mismo.

Se llevaron a cabo los
procesos de licitacién
para equipar el area
de archivo general,
quedando pendiente
para licitacion
extintoresy
sefialética para el
area de archivo.

80%

Se logro el equipamiento
del inmueble, quedando
pendiente Gnicamente la
adquisicion de extintores y
sefialética, por lo que el
objetivo se logré un 80%.
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1.2 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

Como se muestra en el Acta 02/2023 de la Primera Sesién Ordinaria del dia 29 de
noviembre de 2023, las transferencias primarias se vieron retrasadas conforme al
programa (PADA 2023), ya que se estuvo trabajando en las instalaciones para
acondicionar el espacio en el cual se hara el resguardo de los documentos de archivo del
CENDI Tlajomulco, razén por la cual a la fecha se han recibido los primeros expedientes
y cajas (del afio 2015 al 2020) para su revision (anexo 01).

ANEXO 01 .- Recepcién de cajas para revisiéon y resguardo en el archivo de
concentracién de CENDI noviembre de 2023.

CAJAS CAJAS UBICACION DE FECHA DE MES
RECIBIDAS RECIBIDAS RESGUARDO ENTREGA

AA-40 PC-50

1 Direccién General Archivo de Noviembre de 2023
concentracion CENDI

2 Filtro Medico CENDI 4 Archivo de Noviembre de 2023
| concentracién CENDI

3 Direccion Administrativa B Archivo de Noviembre de 2023
concentraciéon CENDI

4 Jefatura de Vinculacion 5 Archivo de Noviembre de 2023
Administrativa cencentracién CENDI

5 Coordinacién Financiera y i Archivo de Noviembre de 2023
Contable concentracién CENDI

B Jefatura Operativa 1 Archivo de Moviembre de 2023
concentracién CENDI

7 Jefatura Operativa 3 3 Archivo de Noviembre de 2023
Coordinacién de concentracidn CENDI

Especialidades

8 Jefatura Operativa 1 Archivo de Noviembre de 2023

Coordinacion de Talleres concentracién CENDI

Dando como Resultado en la entrega primaria del 60% del cumplimiento (PADA 2023),
ya que la primera entrega primaria por parte de las areas administrativas se realizo en el
mes de noviembre del afio 2023 para revision por parte del area de archivo, razon por la
cual la Sesion Ordinaria del dia 14 de Noviembre de 2023 que se tenia programada en
el acta Extraordinaria de la primera sesion del dia 25 de enero del afio 2023, se tuvo
que mover al dia 29 de Noviembre del afio 2023, para asi lograr obtener el resultado del
cierre del afio en entregas primarias, danto un total de 31 cajas AA-40 Y 4 cajas PC-50.
Siendo estas las primeras transferencias de documentos al archivo de concentracion
CENDI, ya que como se muestra en el informe de Resultados PADA 2022, todavia no se
habian realizado ningin tipo de transferencia de documentos.

2.- CONCLUSION:

Como se muestra en el cuadro de actividades desarrolladas PADA 2023, se materializaron
la mayoria de objetivos de instrumentos de consulta de control y archivisticos,
optimizando el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de este Organismo,
as{ mismo se llevaron a cabo actividades (asesorias a las unidades administrativas) a fin
de dar cumplimiento a los objetivos especificados plasmados a nivel normativo,
estructural y documental.

Las transferencias primarias, aunque se vieron retrasadas y se hicieron en el mes de
noviembre fueron optimas ya que las unidades administrativas cumplieron con la
transferencia de expedientes y catilogos de disposicién documental conforme a la
normativa, quedando pendiente para revision por parte del drea de archivo y los respaldos
digitales.
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schas

Se seguird trabajando para mejorar el funcionamiento a través de acciones apegadas a la
normatividad vigente en materia archivistica; fortaleciendo el Sistema Institucional de
Archivos, en seguimiento a las actividades del PADA 2023 para que se dé atencién a los
rezagos detectados y se fomente la correcta aplicacion de los procesos y
procedimientos archivisticos, con base en lo establecido en la normatividad vigente.

ATENTAMENTE:
TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO, A 25 DE ENERO DEL ANO 2024.

MTRA. GABRIELAE H MENDEZ GONZALEZ
Presidenta del comité de Transparencia y Directora del Centro de Estimulacién para
Personas con Discapacidad Intelectual de] Municipio de Tlajomulce de Zifiiga, Jalisco.
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